Zalgcznik nr 1
do zarzgdzenia PLW w Krosnie Odrzaviskim nr 7/2017
z dnia 28 listopada 201 7r.

Procedura postgpowania Powiatowego Lekarza Weterynarii w Kroénie Odrzanskim

W sprawie wyznaczania na czas okreslony lekarzy weterynarii
oraz innych oséb niebedgcych pracownikami Inspekcji Weterynaryjnej do wykonywania
niektérych czynnosci na terenie powiatu krosnienskiego

I. Podstawy prawne:

1. Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 1. o Inspekcji Weterynaryjnej (Dz. U. z 2016 r., poz. 1077, ze
zm. ).

2. Ustawa z dnia 21 grudnia 1990r. o zawodzie lekarza weterynarii i izbach lekarsko
weterynaryjnych (Dz. U. z 2016 r. , poz. 1479).

3. Rozporzadzenic Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia z dnia 22 kwietnia 2004r.
w sprawie zakresu czynnosci wykonywanych przez osoby niebedgce pracownikami Inspekcji
Weterynaryjnej oraz kwalifikacji tych 0séb (Dz. U. z 2004r., nr 89, poz. 860 z p6ézn. zm. ).

4. Rozporzadzenie Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia z dnia 27 kwietnia 2004r.
w sprawie wzoru upowaznienia i wzoru odznaki identyfikacyjnej dla pracownikéw Inspekcji
Weterynaryjnej oraz o0séb  wyznaczonych przez organy Inspekcjii  Weterynaryjnej
do wykonywania niektorych czynnosci ( Dz. U. z 2004r., nr 100, poz. 1014 ).

5. Rozporzadzenie (WE) nr 854/2004 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 29 kwietnia
2004r. ustanawiajqce szczegolowe przepisy dotyczgce organizacji urzedowych kontroli w
odniesieniu do produktow pochodzenia zwierzecego przeznaczonych do spozycia przez ludzi (
Dz. U. UE. L. 139.206 z dnia 25 czerwca 2004r.; Polskie wydanie specjalne, rozdz. 3, tom 45,
str. 75 z p6zn. zm.) .

6. Rozporzadzenie (WE) nr 882/2004 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 29 kwietnia
2004r. w sprawie kontroli urzedowych przeprowadzanych w celu sprawdzenia zgodnosci
prawem paszowym i zywnosciowym oraz regulami dotyczgcymi zdrowia zwierzgt i dobrostanu
zwierzgt ( Dz. U. UE. L. 04.165.1 z dnia 30 kwietnia 2004r.; Polskie wydanie specjalne, rozdz.
3, tom 45, str. 200 z p6ézn. zm.).

7. Rozporzgdzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 2 sierpnia 2004 r. w sprawie
warunkdw 1 wysokosei wynagrodzenia za wykonywanie czynnosci przez lekarzy weterynarii i
inne osoby wyznaczone przez powiatowego lekarza weterynarii ( Dz. U. z 2013r., poz. 424 z
pozn. zm. ).

8. Rozporzadzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 15 grudnia 2006 r. w sprawie
sposobu ustalania i wysoko$ci oplat za czynnosci wykonywane przez Inspekcje Weterynaryjna,
sposobu i miejsc pobierania tych oplat oraz sposobu przekazywania informacji w tym zakresie
Komisji Europejskiej ( tj. Dz. U. z 2013r. poz. 388 ze zm.).



II. Cel procedury
Celem procedury jest:

1) wdrozenie dobrych praktyk przy wyznaczaniu lekarzy weterynarii i innych oséb niebedgcych
pracownikami Inspekcji Weterynaryjnej do wykonywania niektorych czynnoscei, o ktérych mowa w
art. 16 ust. 1 pkt 1, pkt 1 a) i pkt 2 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. o Inspekcji Weterynaryjnej na
obszarze powiatu krosnienskiego;

2) zapewnienie zgodnosci postepowania przy wyznaczaniu os6b wymienionych wpkt 1 z
przepisami prawa;

3) zapewnienie wigkszej transparentnosci wyznaczania, o ktérym mowa w pkt 1;

4) zapewnienie przestrzegania i promowania zasad etycznego postepowania przy czynnosciach
wyznaczania;

5) zapewnienie efektywnego i skutecznego realizowania zadan Inspekeji.

Stosowanie Procedury, jako aktu prawa wewnetrznego nie moze prowadzi¢ do naruszenia
obowigzujacych przepiséw prawa powszechnie obowiazujacego, w szczegolnoSci na przepisy
procedury nie mozna powolywaé si¢ w indywidualnych sprawach administracyjnych
dotyczacych podmiotéw zewnetrznych.

III. Stownik:
llekro¢ w niniejszym dokumencie mowa jest o:

1) procedurze — rozumie¢ przez to nalezy procedure w sprawie wyznaczania na czas okreslony
lekarzy weterynarii oraz innych osob niebedacych pracownikami Inspekcji Weterynaryjnej do
wykonywania niektorych czynnosci urzedowych;

2) Inspekcji — nalezy przez to rozumie¢ Inspekcje Weterynaryjng o ktérej mowa w ustawie z dnia 29
stycznia 2004 r. o Inspekcji Weterynaryjnej;

3) PLW — nalezy przez to rozumie¢ Powiatowego Lekarza Weterynarii w Krognie Odrzaiskim;

4) ustawic o Inspekcji — nalezy prze to rozumie¢ ustawe z dnia 29 stycznia 2004 1. o Inspekcji
Weterynaryjnej;

5) PIW — nalezy przez to rozumie¢ Powiatowy Inspektorat Weterynarii w Krognie Odrzanskim;

IV. Postanowienia ogélne

1. Przed przystagpieniem do czynnosci zwigzanych z wyznaczaniem na podstawie art. 16 ustawy
o Inspekcji PLW dokonuje analizy w zakresie potrzeby wyznaczania. Analiza powinna dotyczy¢
mozliwosci kadrowych PIW w stosunku do liczby podmiotéw nadzorowanych, wielkosci ich
produkcji i ilosci zadan urzedowych do wykonania w podmiotach, liczby stad zwierzat, stanu
poglowia, ilosci wystawianych §wiadectw oraz liczby badan monitoringowych choréb zakaznych
zwierzat, liczby miesigcy podczas, ktorych wykonywane bedg poszczegolne czynnosci w ramach
wyznaczen. Wynik analizy jest podstawg do podjecia dziatan, o ktérych mowa w art. 16 ustawy



o Inspekcji w sytuacji, jezeli powiatowy lekarz weterynarii z przyczyn finansowych Ilub
organizacyjnych nie jest w stanie wykona¢ ustawowych zadan Inspekcji lub odstapienia od
podejmowania tych dziatan w sytuacji gdy brak jest podstaw do podjecia dziatan. PLW wyznacza
lekarzy weterynarii lub osoby posiadajace odpowiednie kwalifikacje do wykonywania niektérych
czynnosci pomocniczych, niebedacych pracownikami Inspekcji zgodnie z art. 16 ustawy o Inspekcji.

2. Wyznaczenie lekarzy weterynarii lub o0s6b posiadajgcych odpowiednie kwalifikacje do
wykonywania niektérych czynnosci pomocniczych nastepuje w przypadku spelienia wymogéw,
o ktérych mowa w rozporzadzenie (WE) nr 854/2004 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 29
kwietnia 2004r. ustanawiajgce szczegOlowe przepisy dotyczace organizacji urzedowych kontroli
w odniesieniu do produktéw pochodzenia zwierzecego przeznaczonych do spozycia przez ludzi) lub
w rozporzgdzeniu Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 22 kwietnia 2004 . w sprawie zakresu
czynnosci wykonywanych przez osoby niebedace pracownikami Inspekcji Weterynaryjnej oraz
kwalifikacji tych osob.

3. Lekarze weterynarii wyznaczeni w zakresie obowiazkéw realizowanych w ramach wyznaczenia
sg lekarzami urzedowymi i obowiazuja ich: rzetelno$é, bezstronnoéé i terminowos$é wykonywania
powierzonych obowigzkéw. Wyznaczeni lekarze weterynarii sg zobowigzani do zachowania
poufnoéci informacji pozyskanych przy wykonywaniu obowigzkéw realizowanych w ramach
wyznaczenia.

4. Wyznaczenia obejmujg maksymalnie okres jednego roku kalendarzowego, to jest nie dtuzej niz do
31 grudnia roku, ktérego dotyczy wyznaczenie.

S. Planujgc okres i rodzaj czynnosci wyznaczenia nalezy bra¢ pod uwage $rodki finansowe ujete
w planie finansowym jednostki na dany rok oraz harmonogram wydatkéw budzetowych.

V. Postanowienia szczegélowe

1. Po przeprowadzonej analizie o ktérej mowa z rozdziale IV pkt 1 PLW w obszarze swojego
dzialania ustala zakres zadaf bedgcych przedmiotem wyznaczenia oraz przygotowuje informacje,
ktéra powinna zawierac:

1) rodzaj i zakres wykonywania poszczegdlnych czynnoéci wyznaczonych;

2) liczbe wyznaczen z danego zakresu i miejsce (obszar) ich wykonywania;

3) termin realizacji zadan;

4) sposob i termin skladania zgloszen przez lekarzy weterynarii i 0s6b do wykonywania
czynnosci pomocniczych, ubiegajgcych sie 0 wyznaczenie;

5) termin zapoznania sie ze zgloszeniami,

6) informacjg, ze wyznaczenie nastgpuje z urzgdu na podstawie decyzji administracyjnej po
przeprowadzeniu przez PLW postgpowania. Zgloszenie 0sob ubiegajacych sie 0
wyznaczenie nie jest rownoznaczne z wszczeciem postepowania administracyjnego, ktore to
postgpowanie bedzie si¢ toczylo zurzedu tylko i wylgcznie wzgledem osob, ktérych
zgloszenia zostaty pozytywnie zweryfikowane i wybrane do wyznaczenia.



2. Informacja, o ktérej mowa w ust. 1. podawana jest do publicznej wiadomosci poprzez
umieszczenie jej na stronie internetowej PIW (BIP) oraz w sposob zwyczajowo przyjety w PIW.
Publikacja informacji powinna nastgpi¢ co najmniej na dwa tygodnie przed terminem zakonczenia
skladania zgtoszen.

3. PLW udostepnia formularze zgloszen dostosowane do informacji o ktérej mowa w ust.1 i 2, na
stronie internetowej PIW (BIP) lub w siedzibie PIW oraz przyjmuje wypelnione zgloszenia wraz z
zalgcznikami.

4. Procedurg stosuje si¢ w kazdym przypadku, niezaleznie od liczby otrzymanych zgloszen
kandydatow ubiegajgcych si¢ o wyznaczenie do wykonywania czynnosci zwigzanych
z wyznaczaniem na podstawie art. 16 ustawy oraz od liczby czynnosci urzedowych, ktére mialyby
by¢ wykonywane przez osoby wyznaczone zgodnie z art. 16 ustawy o IW.

VI. Rozpatrywanie zgloszen

L. Zgloszenia lekarzy weterynarii lub osob posiadajacych kwalifikacje do wykonywania
niektorych czynnosci pomocniczych, ubiegajgcych sie o wyznaczenie rozpatruje Komisja
powotana przez PLW.

2. PLW powoluje Komisj¢ sposréd pracownikow PIW. Komisja pracuje w skladzie
trzyosobowym. W sklad Komisji wchodzi PLW i dwéch pracownikéw merytorycznych
(zespol ZZ7.i1 ZBZ,)

3. Komisja w wyznaczonym przez PLW terminie zbiera si¢ na posiedzeniu, na ktérym
rozpatruje zgltoszenia.

4. Rozpatrywane zgloszenia sg poddawane ocenie formalne;j i merytoryczne;j.

Ocenie nie podlegajg wnioski niekompletne.

6. Komisja z przeprowadzonej oceny formalnej i merytorycznej sporzadza protokot, ktory
zawiera wyniki weryfikacji zgloszef w zakresie wyznaczenia, tj. liste proponowanych do
wyznaczenia lekarzy weterynarii i innych oséb z podaniem charakteru, zakresu i lokalizacji
wyznaczenia oraz zadan nicobsadzonych po rozpatrzeniu wszystkich zgloszen. Protokét, po
jego zatwierdzeniu przez PLW i anonimizowaniu danych osobowych, bedzie dostgpny do
wgladu dla uczestnikow postepowania w siedzibie PIW.

7. PLW nie powinien wyznaczy¢ osoby, wzgledem ktorej w roku poprzedzajacym uchylona zostata
decyzja o wyznaczeniu z uwagi na regulacje art.16 ust.5 pkt 1-4 ustawy o Inspekcji.

8. Wzgledem osob, kiore majg zosta¢ wyznaczone PLW wszczyna z urzedu postepowanie
administracyjne w sprawie wyznaczenia.

o

VII. Zalgczniki, w szczegdlnosci decyzje, umowy, upowaznienia, zakresy czynnosci

e zalgcznik nr 1 — analiza sytuacji kadrowej powiatu;
e zalgcznik nr 2 — ogloszenie o rozpoczeciu procedury wyznaczenia;
e zalgcznik nr 3 - zgloszenie wstgpnej gotowosci do wyznaczenia;



e zalgcznik nr 4 — protokot z posiedzenia komisii;

e zalgcznik nr 5 - decyzje wyznaczeniowe;

e zalgcznik nr 6 — umowy wyznaczeniowe

o zalgcznik nr 7 - zakresy czynnosci;

e zalgcznik nr 8 — upowaznienie dla lekarzy;

e zalgcznik nr 9 — zalgezniki do umow ( oéwiadezenia, raporty, rachunki ).

Zakgezniki sg dostgpne w wersji elektronicznej w sekretariacie PIW Krosno Odrzanskie.

Krosno Odrzanskie, dnia 28 listopada 2017 r.

/eterynari;
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